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BIÊN BẢN KIỂM TRA
Khối lượng giảng dạy học kỳ 1, dự kiến kế hoạch khối lượng giảng dạy học kỳ 1
và năm học kiểm tra hồ sơ chuyên môn học kỳ 1 năm học 2018-2019,

1. Thành phần đoàn kiểm tra:    
· Ông Đinh Văn Đệ, Phó Hiệu trưởng;
· Bà Nguyễn Thị Nhuận, Phó Trưởng phòng TS-Đào tạo;
· Ông Hoàng Ngọc Cảnh, Phó Trưởng phòng CTCT-HSSV;
· Ông Nguyễn Chí Nhân, Trưởng phòng KT&ĐBCL;
· Bà Huỳnh Thị Mai, nhân viên phòng TS-Đào tạo;
· Bà Sỹ Thị Chung nhân viên phòng TS-Đào tạo.
2. Đơn vị được kiểm tra:   Khoa Lý luận Chính trị
Thành phần:
· Ông Nguyễn Ngọc Quỳnh , chức vụ: Phó Trưởng khoa – Phụ trách khoa
· Bà Lê Thị Hồng Vân, chức vụ: Phó Trưởng khoa 
· Thời gian: 8 giờ 00,  ngày 23 tháng 10 năm 2018
· Địa điểm: Văn phòng khoa Lý luận Chính trị
· Số lượng GV cơ hữu: 16
· Số lượng GV HĐTG: 00
3. Nội dung kiểm tra:  
3.1. Khối lượng giảng dạy HK1/2018-2019: 
	Căn cứ bảng khối lượng dự kiến của khoa trong HK1: 7.006 giờ
	7006/16 = 437.9 giờ/ 1 GV/ 1HK
	 GV đang thực hiện so với số tiết chuẩn khối lượng của khoa có dư 
3.2. Dự kiến Kế hoạch giảng dạy HKII 
	Chưa dự kiến nhưng theo số liệu của phòng TS – ĐT là: 10.125 giờ nên khối lượng HK2, cả năm khoa có dư giờ
3.3. Phân công giáo viên giảng dạy: 
	Khoa phân công phù hợp
3.4.  Khối lượng giảng dạy NH: 2018-2019: Dự kiến khối lượng khoa có dư
3.5. Hồ sơ chuyên môn: Kiểm tra hồ sơ chuyên môn của Cô Đỗ Thị Thơm, Cô Lê Thị Mai Hường, Cô Cao Thị Hồng Thắm, Thầy Trần Văn Lượng
3.5.1 Cô Đỗ Thị Thơm:
- Thiếu lịch giảng dạy khoá 18C1 môn Chính trị.
- Các hồ sơ còn lại đầy đủ, đúng quy định.
3.5.2. Cô Cao Thị Hồng Thắm 
- Thiếu lịch giảng dạy khoá 18T4 môn Chính trị.
- Các hồ sơ còn lại đầy đủ, đúng quy định.
3.5.3. Cô Lê Thị Mai Hường 
- Sổ tay GV bổ sung thêm phần nhận xét học sinh cá biệt trong.
- Các hồ sơ còn lại đầy đủ, đúng quy định.
3.5.4. Thầy Trần Văn Lượng 
- Sổ tay GV khoá 17C1 chưa có điểm danh, sổ tay GV nên viết tay không in ra (có thể danh sách lớp in nhưng phần cho điểm phải viết tay). 
- Các hồ sơ còn lại đầy đủ, đúng quy định.
4. Ý kiến, đề nghị của khoa:
- Khoa có tổ chức hội thảo cấp khoa.
- Tài liệu giáo trình khoa không bắt GV nộp vì tài liệu khoa dùng chung.
- Cảm ơn và lắng nghe ý kiến của đoàn kiểm tra 
- Kiến nghị về sự tinh giản hồ sơ giảng dạy của GV: đề xuất in điểm danh từ phần mềm dán vào sổ tay giáo viên.
- Xem xét tình hình học tập của khối T4 nên đề nghị nhà trường xem xét sĩ số lớp.
5. Kết luận của đoàn kiểm tra:
- Giảng viên nên chú ý phần điểm danh cho học sinh, sinh viên nên ghi “K” hoặc “P” đối với HS-SV nghỉ có phép và không phép.
- Sổ tay GV: điểm số viết tay không đánh máy
- Bìa bài giảng nên thay đổi năm ban hành vì theo quy định ISO
 - Sổ tay GV nên cập nhật thông tin HS-SV cá biệt và những điều cần ghi chú của GV
- GV nên quan tâm HS-SV không nên gay gắt với HS-SV.
- Khoa kiện toàn bộ máy vì chỉ còn 2 môn Chính trị và Pháp luật.
- Khoa nên tổ chức hội giảng cấp khoa trước cấp trường, nghiên cứu khoa học cấp khoa.
- Khoa định hướng viết báo theo định hướng của nhà trường, cách mạng công nghiệp 4.0, làm hội thảo có thể về Biển đảo.
Buổi kiểm tra kết thúc lúc 9 giờ 00 cùng ngày.
           
Các thành viên tham dự buổi kiểm tra:  
1. Ông Đinh Văn Đệ	Ký tên:  ……………………;  
2. Ông Nguyễn Chí Nhân  	Ký tên:  ……………………;  
3. Ông Hoàng Ngọc Cảnh   	Ký tên:  ……………………;  
4. Bà Nguyễn Thị Nhuận 	Ký tên:  ……………………;  
5. Bà Huỳnh Thị Mai    	Ký tên:  ……………………;  
6. Bà Sỹ Thị Chung	Ký tên:  …………………….  

         PHÓ TRƯỞNG KHOA                                                  TRƯỞNG ĐOÀN KIỂM TRA 	
 	PHỤ TRÁCH KHOA



                                        
                                                                                                                       Đinh Văn Đệ
           Nguyễn Ngọc Quỳnh                                                                      Phó Hiệu trưởng
